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شیوه ‌نامه اجرایی
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پیوست الف( شیوه‌نامه اجرایی امضا و تبادل قراردادها به صورت راه‌دور و تحت ایمیل

هم‌رویش به منظور آسان‌سازی و سرعت‌بخشی عقد تفاهم‌ها و قراردادها و کمک به حفظ منابع کاغذ کشور و نیز ایفای نقش در ک��اهش 
 ش�یوه‌نامه زی�ر را ب�رای امض�ا و تب�ادل1382 ق�انون  تج�ارت الک�ترونیکی مص�وب 16 ت�ا 10  و م�واد 2بار ترافیکی کشور، با تبعیت از ماده 

قراردادها تدارک دیده است.

گام‌های امضای الکترونیکی:

همکار ارجمند، لطفاً پس از دریافت نسخه الک�ترونیکی ق�رارداد مح�وری این پیوس�ت، گام‌ه�ای زی�ر را طی و نس�خه امض�ا ش�ده را ارس�ال
نقص در مدارک زیر موجب عدم پذیرش و از سرگیری مراحل می‌شود:فرمایید. لطفاً در تکمیل مدارک زیر کاملًا دقت کنید. 

نام و نام خ>>انوادگی خود را درج نمایید. زیر این امضا امضای واضح- نخست روی یک برگه با خودکار آبی پررنگ یک نمونه 1گام 
 )اگر استمپ ندارید، می‌توانید با خودکار یا جوهر آن کمی انگشت خود را رنگی کنید(. انگشت بزنیدخود را درج کنید و حتما

- با گوشی همراه خود یک عکس واضح از امضای و اثرانگشت مذکور بگیرید و به کامپیوتر خود منتقل نمایید.2گام 

 را از لینک زیر نصب و راه‌اندازی کنید:Foxit Reader- در کامپیوتر خود متناسب با نوع سیستم عامل نرم‌افزار رایگان 3گام 

https://www.foxitsoftware.com/pdf-reader

Foxit Reader را با نرم‌افزار  قرارداد ارسالی و پیوست‌ آن )در قراردادهای مدرسان دو پیوست(pdf فایل - اکنون4گام 
Fill باز کنید و وارد منوی  &  Signشده و مطابق تصاویر زیر  امضای خود را از محیط کامپیوتر پی�دا و انتخ�اب و روی تم�ام ص�فحه‌های 

 برای تشخیص بهتر شما در شکل‌های زیر تیره شده است. در مورد شما ب��ه ص��ورتpdfفایل‌های مذکور ثبت کنید. دقت کنید که محیط 
پیش‌فرض این محیط روشن است.

ر مورد پیوست‌ها جای ویژه‌ای ب�رای امض�ای ط�رفین در نظ�ر گرفت�ه نش�ده اس�ت. ک�افی اس�ت ک�ه تص�ویر امض�ا را در پ�ایین س�مت چپد
صفحه‌ها قرار دهید.

  را مجددا ذخیره کنید.pdf ضمناً فراموش نکنید که اولًا تک تک صفحه‌ها را امضا کنید و همین طور پس از درج امضا فایل 

3 از 1صفحه 

https://www.foxitsoftware.com/pdf-reader/
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 Foxit Reader در نرم‌افزار Fill & Sign زبانه .1شکل 

  )شما امضای خودتان را وارد کنید(Foxit Reader انتخاب و تنظیمات فایل تصویر امضا در نرم‌افزار .2شکل 

3 از 2صفحه 



1399/06/20 تاریخ: هم رویش
HamRuyesh.com

HT2009CO-OnContSign-R03شماره: 

شیوه‌نامه اجرایی
 امضا و تبادل قراردادها به صورت راه دور و تحت ایمیلعنوان:

 Foxit Readerدرج امضا در نرم‌افزار . 3شکل 

 نرم‌افزار برای استفاده بعدی افزوده شده است.Fill پس زمینه امضا پس از درج حذف شده و همچنین فایل امضا به زبانه .4شکل 

 امضا شده به همراه تصویر کارت ملی خودتان )می‌توانید با گوشی همراه یک عکس از آن بگیرید(  را به ص��ورتpdfفایل - اکنون 5گام
 ارسال کنید. لطفا در متن ایمیل ارسالی عبارتبا  ایمیل خودتان )مندرج در قرارداد(یک فایل زیپ در جواب ایمیل دریافتی شرکت 

« را بنویسید.اینجانب … به شماره ملی …. با ارسال مستندات موافقت و پایبندی خود به این قرارداد را اعلام می‌نمایم»

3 از 3صفحه 


